
Q&A詳細内容

管理番号:NEXT06365　つながる家族

複数の利用者の「「つながる家族」ご利用開始のご案内」をまとめて発行したい。

 以下の2つの操作を行います。

1. ［利用者一覧］画面の「アカウントステータス変更」で仮アカウントを発行します。
2. ［仮アカウント帳票一括出力］からダウンロード（または印刷）を行います。

参考

利用者一覧に利用者を追加するには、あらかじめ「ほのぼのシリーズデータ連携ツール」で連携している必要があります。
詳しくはQ＆A「「つながる家族」に新しい利用者を追加したい。」を参照してください。

仮アカウントを発行する

1 ［利用者］①をクリックし、［アカウントステータス変更］②をクリックします。

［アカウントステータス変更］が表示されます。

ガ
イ
ド
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2 ［仮アカウントを発行する］①を選択し、［選択］②をクリックします。

［利用者選択］が表示されます。

3 ［仮アカウントを発行する利用者］①にチェックを付けます。

［全選択］をクリックすると、表示されている利用者全員にチェックが付きます。

4 ［選択］②をクリックします。
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5 ［OK］①をクリックします。

［利用者一覧］が表示されます。

ダウンロード・印刷する
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1 ［仮アカウント帳票一括出力］①をクリックします。

書面は［本登録］が完了するまで何度でも出力できます。

［利用者選択］が表示されます。

2 ［仮アカウントを発行する利用者］①にチェックを付けます。

［全選択］をクリックすると、表示されている利用者全員にチェックが付きます。

3 ［選択］②をクリックします。
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4 ［OK］①をクリックします。

選択した利用者の「「つながる家族」ご利用開始のご案内」が表示されます。

5 ［印刷］①をクリックし帳票を出力します。
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参考

１つのPDFファイルに選択した利用者全員分がまとまって保存・出力されます。なお、「「つながる家族」ご利用開始のご案内」は、利用者1人あたり2ページで構成され
ています。
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