
Q&A詳細内容

管理番号:NEXT04874　記録系システム-24Hシート

24Hシートの［日報］画面で「内容」や「その他連絡事項」、「他ユニットから」がグレーになっていて入力できない。

 ユニットで「共通」を選択してから入力します。

参考

施設全体の動きについて

24Hシートの日報はユニットごとに作成します。施設全体に関わる内容や連絡事項を「共通」に入力することで、すべてのユニットに表示されます。

1 メイン画面で［↓］→［24Hシート］→［日報］→［日報］をクリックします。

2 ［ユニット］①でユニット名が選択されている場合、「内容」や「その他連絡事項」、「他ユニットから」②がグレーで表示されます。

背景がグレーになっている状態の項目は登録できません。

3 ［ユニット］①で「共通」を選択します。
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4 「内容」や「その他連絡事項」、「他ユニットから」②が入力できるようになったことを確認し、登録します。

背景が白色になっている状態の項目は登録できます。

5 ［保存］③をクリックします。

6 ［ユニット］①で日報を作成するユニットに戻し、「利用者」②や「勤務」②を入力します。

7 ［保存］③をクリックします。
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