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①メニューが出てない場合は「⇓」

②「実施記録」③「ケース」

④文章を入力する枠の左にある黄色
の四角を選択

※既に文章が入力済みの枠なら、ど
の枠を選んでも構いません

iPadで文章を入力する時、よく使う短文をあらかじめ登録しておき、簡単に呼び出して入力手順を省力化でき
ます。あらかじめパソコンから登録して下さい。

本例では「ケース」画面から登録していますが、登録した短文は「ケース」以外の入力も共通で使え
ます。
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⑥「マスタ」

⑤「マスタ他」
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⑧新しい分類の名前を入力

⑦新しく分類を作る場合は「行追加」

※既存の分類でいい場合は⑩へ

⑨「保存」

⑩登録したい分類を選択

短文を登録する分類は、自由に作って構いませんが、後々その分類を誰と共有するか考えて命名して
下さい。
分類を階層構造にして、更に子階層を複数作って使い分けることも可能です。
特定の分類に関係なく共通で使う短文は分類「全」に登録します。
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⑬「保存」

⑪「行追加」

⑫登録したい短文を入力

登録した短文の表示順は番号の若
い順になるので、必要に応じてよ
く使う短文の表示順を設定し直し
てください
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iPadでの文章入力（下記画面はケースでの例）時に登録した短文を呼び出せば入力手順を省力化できます。

⑮使いたい短文を選択

⑭登録してある短文の分類
を選択

※分類不明の場合は「全」
を選択

使いたい短文がどの分類に登録してあるか分からない場合は分類「全」を選択すれば分類に関係なく
すべての短文が見つかります。
その代わり、登録済みすべての短文が出てくるので、探すのが大変です。
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