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利用票の計画をサービス事業者に転送したい。

 ［利用票］画面で計画転送を行います。

参考

ここでは選択した利用者の利用票の計画をサービス提供事業所へ転送を行います。
複数の利用者の計画を転送したい場合はQ＆A「Q＆A「事業所ごとにまとめて計画転送したい。」を参照し
てください。」
また、ケアプランデータ連携システムを利用しているサービス提供事業所とのやり取りを行う場合、本操作
を行わずに予定ファイルを出力できます。Q＆A「（居宅支援事業所向け）ケアプランデータ連携システム
にアップロードする予定ファイル（CSVファイル）を出力したい。」を参照してください。

1 メイン画面で［↓］→［ケアマネ］→［利用・提供票］→［利用票］をクリックします。

［利用票］画面が表示されます。

2 ［提供年月］①を入力し、利用者名②を選択します。

3 ［計画実績］③をクリックします。

ガ
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［「計画転送」か「実績取込」を選択して下さい］画面が表示されます。

4 ［計画転送］①を選択し、［実行］②をクリックします。

確認メッセージが表示されます。

5 ［はい］をクリックします。

確認メッセージが表示されます。

6 ［OK］をクリックします。

転送の履歴を確認したい場合は、［履歴］③をクリックします。詳しくは「転送履歴について」をご確認下
さい。

7 ［閉じる］④をクリックします。



参考

転送履歴について

［転送履歴］画面では、計画転送を行った履歴を確認できます。［転送先事業所］①を選択すると、選択し
た事業所の計画を転送した利用者②が表示されます。
［事業所番号］や［転送先事業所］③で絞り込みできます。
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