
Q&A詳細内容

管理番号：NEXT08173　短期系請求－短期入所生活請求

居宅介護支援事業所から送られた計画を取り込みたい。

 ［計画取込］画面で計画を取り込みます。

参考

計画を取り込む前に

計画を取り込むには、法人内の居宅支援事業所から計画転送が行われている、またはケアプランデータ連携
システムからダウンロードした予定ファイルを取り込んでいる必要があります。
ケアプランデータ連携システムからダウンロードした予定ファイルの取り込みについてはQ&A「（サービス
提供事業所向け）ケアプランデータ連携システムからダウンロードした予定ファイル（CSVファイル）をほ
のぼのNEXTに取り込みたい。」を参照してください。

1 メイン画面で［↓］→［利用状況］→［提供票］または［請求］→［算定］→［提供票］をクリッ
クします。

［提供票］画面が表示されます。

2 ［計画取込］をクリックします。

ガ
イ
ド



［計画取込］画面が表示されます。

重要

［計画取込］画面の表示は［計画転送画面設定］の設定によって異なります。（［計画転送画面設定］はメ
ニューバーの［設定］→［初期設定マスタ］→［請求］→［計画転送］で確認できます。）
初期値は［事業所軸（利用者明細なし）］が設定されています。

3 取り込む年月①を入力し、［事業者名］または［自事業所］②を選択します。

4 利用者名にチェック③を付け、［取込］または［実行］④をクリックします。

複数利用者の計画を取り込む場合は、該当するすべての利用者にチェックを付けます。［利用者名］の左側
にある水色ボタンをクリックすると、全選択できます。

［事業所軸（利用者明細なし）］の場合

［ケアマネ］画面で計画転送をしていない場合は、計画は表示されません。
一度計画取込をしたあとに再度取り込むときは、利用者名を選択して［解除］をクリックしてから操作手順
4を行います。



計画取込が終わると、計画がグレーで表示されます。

［利用者軸（利用者明細あり）］の場合

［転送フォルダ］の［予定］は、［ケアマネ］画面で計画を作成していない場合は空欄になり、計画転送を
していない場合は「0」が表示されます。［情報］にコメントが表示されている場合は、［補足説明］をク
リックすると詳細が確認できます。

計画取込が終わると、［提供側状況］の［予定］にサービスの予定回数が表示されます。

5 ［閉じる］をクリックします。



［提供票］画面が表示されます。

6 利用者名①を選択し、予定が取り込まれたこと②を確認します。

参考

短期入所生活介護の利用登録が行われていない場合

［提供票］画面や［サービス］画面に、自動で［予定開始日］や［予定終了日］①が取り込まれます。［利
用開始日］や［利用終了日］、［部屋］②など他に必要な情報は、メイン画面で［↓］→［利用者管理］→
［サービス］画面で登録してください。
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